Skupscina Drustva Studentov farmacije Slovenije je na svoji redni skupscini, dne 1. decembra
2023 na podlagi veljavnega Statuta Drustva Studentov farmacije Slovenije sprejela

PRAVILNIK O KOORDINATORJIH IN VODJIH PROJEKTOV
DSFS.

|. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
(splosno)

(1) Ta pravilnik dolo€a naloge, pravice in dolznosti vseh koordinatorjev in vodij projektov, razen
glavnega urednika Spatule. Tega dolo¢a Pravilnik o nalogah, pravicah in dolznostih glavnhega
urednika in uredniSkega odbora Spatule.

(2) V okviru Drustva Studentov farmacije Slovenije (v nadaljevanju: DSFS) in Studentske sekcije
Slovenskega farmacevtskega drustva (v nadaljevanju: SSSFD) delujejo naslednji
koordinatorji:

e koordinator IPSF SEP mednarodnih strokovnih praks,

e Twinnet koordinator,

e glavni urednik Spatule,

e vodja organizacijskega odbora Mednarodnega poletnega farmacevtskega tabora,
e koordinator humanitarne skupine,

e koordinator strokovnih dogodkov,

e koordinator javnih kampan;j.

2. ¢len
(volitve koordinatorjev in imenovanje vodij projektov)

(1) Volitve za koordinatorje razpise Izvrsni odbor (v nadaljevanju: 10) v skladu s Pravilnikom o
volitvah v organe DSFS.

(2) Za izvolitev je potrebna navadna vecina.

(3) Vodje projektov potrdi IO na svojih sestankih na podlagi prijave za vodjo projekta.

3. ¢len
(mandat koordinatorjev in vodij projektov)

(1) Mandat koordinatorjev traja eno leto in se lahko podalj$a za najve¢ Se eno mandatno
obdobje.

(2) Vodja projekta je dolo€en za €as organizacije projekta od njegove potrditve na funkcijo do
potrditve zaklju¢nega porocila s strani IO s sklepom.

(3) Ce na katero od mest koordinatorjev ni izvoljen nihée, se ponovi razpis za to mesto in
ponovne volitve izvede takoj, ko je to mozno. Ce katerikoli koordinator odstopi med
mandatom, IO presodi, ali bo razpisal nove volitve ali bo imenoval vrSilca dolznosti. Ce
imenovanje vrSilca ni mozno, do izvolitve novega Clana dolznosti neizvolijene funkcije
opravljajo preostali ¢lani 10.
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4. ¢len
(zdruzljivost funkcij)

(1) Med seboj sta zdruzljivi po dve funkciji koordinatorja ali funkcija koordinatorja s katero izmed
drugih funkcij v organih DSFS, razen s funkcijo ¢lana Nadzornega odbora ali Disciplinske
komisije.

(2) Funkcija vodje projekta je zdruZljiva s katerokoli funkcijo v organih DSFS.

Il. KOORDINATORJI IN VODJE PROJEKTOV

5. €len
(koordinator IPSF SEP mednarodnih strokovnih praks)

Koordinator IPSF SEP mednarodnih strokovnih praks:

® je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah aktivnosti;

® je odgovoren za izvedbo aktivnosti, na kar je zavezan ob izvolitvi na polozaj na letni
skupScini;

® je med organizacijo dolzan na sestankih ekipe DSFS poroéati o poteku organizacije in

njenem napredku, o kakrsnih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.;

® je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,
elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.;

®je dolzan na zeljo 10 ali glavhega urednika Spatule zagotoviti ¢lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.)

e prevzame funkcijo IPSF Student Exchange Officer (v nadaljevaniju: IPSF SEO);

e predstavlja DSFS na mednarodnem in nacionalnem nivoju na svojem podrogju;

e na sestankih v okviru IPSF zastopa stali§¢éa DSFS. Po potrebi se o tem predhodno

posvetuje z |0 DSFS;

e na zacCetku koledarskega leta z blagajnikom pripravi finanéni nacrt za izvedbo SEP praks;

e v sodelovanju z blagajnikom zbere SEP prijavnine;

e 0 dejavnostih na podro¢ju SEP praks redno poroa predstavniku za stike z IPSF (v
nadaljevanju: IPSF CP);

e je odgovoren za celotno organizacijo IPSF SEP mednarodnih strokovnih praks, vkljuéno za
oblikovanje in organizacijo ekipe za Poletno recepcijo;

e aktivno iSCe partnerje za sodelovanje pri IPSF SEP praksah v slovenskem okolju v skladu
s Sporazumom med EPSA in IPSF;

e organizira sprejem SEP praktikantov v Sloveniji in pomo¢€ pri urejanju zadev, povezanih z
njihovim bivanjem v Sloveniji;

e promovira SEP slovenskim Studentom;

e v sodelovanju z IPSF CP, predstavnikom za stike z EPSA (v nadaljevanju: EPSA LS),
Twinnet koordinatorjem in Fakulteto za farmacijo, Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju:
UL FFA) organizira Mobility day;

e pomaga slovenskim Studentom pri odhodu v tujino na SEP prakso;

e je v stiku z ostalimi IPSF SEO;

e pri izboru slovenskih Studentov za SEP mora upostevati veljavni Pravilnik o sodelovanju v
IPSF SEP mednarodnih praksah;
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e izda SEP potrdila;

e mora letno osveziti podatke o praksah v Sloveniji v Student Exchange Database;

e je zadolZen za letno pridobivanje dovoljenja za vi§jo prijavnino na SEP v Sloveniji;

e v primeru spreminjanja Pravilnika o sodelovanju v IPSF SEP mednarodnih strokovnih

praksah mora vse spremembe javiti IPSF Chairperson of Student Exchange;

e doloci rok za prijave na SEP;

e v tekoCem letu, Ce je to mogoce, obisce vsaj eno sreCanje na mednarodnem nivoju (IPSF);

e je odgovoren za vodenje evidence slovenskih Studentov, ki so se prijavili, so bili sprejeti in
so opravili SEP prakso v tujini v teko¢em SEP letu;

e je odgovoren za vodenje evidence tujih Studentov, ki so opravljali SEP prakso v Sloveniji v
tekoCem SEP letu;

e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno porocilo in dopolni priro€nik za opravljanje
svoje funkcije;

e 0 svojem delu poroca skupscini;

e je dolzan sodelovati pri predaji funkcije.

6. ¢len
(Twinnet koordinator)

Twinnet koordinator:

e je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah aktivnosti;

e je odgovoren za izvedbo aktivnosti, na kar je zavezan ob izvolitvi na polozaj na letni
skupS¢ini;

e je med organizacijo dolZan na sestankih ekipe DSFS porodéati o poteku organizacije in

njenem napredku, o kakrsnih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.;

e je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,

elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.

e je dolzan na Zeljo 10 ali glavnega urednika Spatule zagotoviti ¢lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.)

e je odgovoren za izvajanje vsaj enega EPSA Twinnet projekta;

e v sodelovanju z IPSF CP, EPSA LS, IPSF SEO in UL FFA organizira Mobility day;

e na zaCetku koledarskega leta z blagajnikom pripravi finanéni nacrt za Twinnet;

e je odgovoren za ureditev potrebne dokumentacije za izvedbo Twinnet projekta;

e se je dolzan udelezevati sestankov, ki jih organizira EPSA Mobility Coordinator in slednjemu

porocati o sklenjenih partnerstvih pred izvedbo Twinnet projekta;

e je odgovoren za pobiranje prijav in kotizacij pri svojih projektih, pri ¢emer sodeluje z

blagajnikom;

e je dolzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zaklju¢no
pisno porocilo o izvedbi projekta;

e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno porocilo in dopolni priroCnik za opravljanje
svoje funkcije;

e 0 svojem delu poroc¢a skupScini;

e je dolzan sodelovati pri predaiji funkcije.
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7. ¢len
(vodja organizacijskega odbora Mednarodnega poletnega farmacevtskega tabora)

Vodja organizacijskega odbora Mednarodnega poletnega farmacevtskega tabora (v nadaljevanju:
IPSC):

e je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah projekta;
e je odgovoren za izvedbo projekta, na kar je zavezan ob izvolitvi na poloZaj na letni
skupS¢ini;
e je med organizacijo dolzan na sestankih ekipe DSFS porogati o poteku organizacije in
njenem napredku, o kakrsnih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.
e je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,
elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.
e je dolzan na zeljo 10 ali glavnega urednika Spatule zagotoviti ¢lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.)
e sestavi, vodi in usmerja organizacijski odbor;
e skupaj z organizacijskim odborom izbere lokacijo, datum in temo tabora ter poskrbi za
logistiko;
e s pomocjo organizacijskega odbora sestavi finan¢ni nacért, izobrazevalni in druzabni
program, skrbi za promocijo tabora slovenskim Studentom in izvede registracije na tabor;
e v sodelovanju z IPSF CP in EPSA LS promovira IPSC na mednarodnem nivoju;
e je odgovoren za ureditev potrebne dokumentacije za izvedbo IPSC;
e je dolZzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zaklju¢no
pisno porocilo o izvedbi projekta;
e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno porocilo in dopolni priro¢nik za opravljanje
svoje funkcije;
e 0 svojem delu poroc¢a skupScini;
e je dolzan sodelovati pri predaiji funkcije.

8. ¢len
(koordinator humanitarne skupine)

Koordinator humanitarne skupine:

e je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah aktivnosti;

e je odgovoren za izvedbo aktivnosti, na kar je zavezan ob izvolitvi na poloZaj na letni
skup3cini;

e je med organizacijo dolZzan na sestankih ekipe DSFS porodati o poteku organizacije in

njenem napredku, o kakr$nih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.;

e je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,

elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.

e je dolzan na Zeljo 10 ali glavnega urednika Spatule zagotoviti €lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.)

e vodi komunikacijo z zunanjimi vodjami humanitarnih projektov (npr. Medimedo, odgovorno

osebo iz Probono ambulante, EPSA Public Health and Social Services Coordinator, IPSF

Humanitarian Coordinator);

e izbere organizacijsko ekipo projektov humanitarne skupine;

e redno spremlja potek projektov humanitarne skupine;
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e v sodelovanju z IO izbere prejemnika sredstev zbranih na bazarju, humanitarnem Zuru in
ostalih humanitarnih projektih;

e na zaCetku koledarskega leta z blagajnikom pripravi finan¢ni nacrt za humanitarne projekte;

e je odgovoren za pobiranje prijav in kotizacij pri svojih projektih, pri ¢emer sodeluje z
blagajnikom;

e je dolzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zakljuéno
pisno porocilo o izvedbi projekta;

e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno poro€ilo in dopolni priro€nik za opravljanje
svoje funkcije;

e 0 svojem delu poroc¢a skupS¢ini;

e je dolzan sodelovati pri predaji funkcije.

9. ¢len
(koordinator strokovnih dogodkov)

Koordinator strokovnih dogodkov:

e je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah projekta;

e je odgovoren za izvedbo naslednjih projektov:

* vsaj 2 IPSF tekmovanii,
* vsaj 2 strokovna vecera,

e vodi organizacijo SSSFD simpozija;

e je med organizacijo dolzan na sestankih ekipe DSFS poro&ati o poteku organizacije in

njenem napredku, o kakrsnih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.;

e je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,

elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.;

e je dolzan na Zeljo 10 ali glavnega urednika Spatule zagotoviti Clanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.)

e po potrebi za organizacijo dogodkov sestavi organizacijsko ekipo in je odgovoren za
razdelitev dela med ¢lane organizacijske ekipe;

e na zacCetku koledarskega leta z blagajnikom pripravi finanéni nacrt za strokovne projekte;

e je odgovoren za pobiranje prijav in kotizacij pri svojih projektih, pri ¢emer sodeluje z

blagajnikom;

e je dolzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zakljuéno
pisno porocilo o izvedbi projekta;

e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno porocilo in dopolni priroénik za opravljanje
svoje funkcije;

e 0 svojem delu poroc¢a skupScini;

e je dolZan sodelovati pri predaji funkcije.

10. ¢len
(koordinator javnih kampanj)

Koordinator javnih kampanj:
e je dolzan vzpostaviti stik z osebo, ki je v preteklosti opravljala isto funkcijo in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljSavah aktivnosti;
e je med organizacijo dolZzan na sestankih ekipe DSFS porogati o poteku organizacije in
njenem napredku, o kakrsnih koli spremembah pri financah, temi, vsebini, lokaciji ipd.;
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e je odgovoren za izvedbo javnih kampanj. V mandatu izvede 1 vecjo in vsaj 3 manjSe javne
kampanije. O velikosti in ustreznosti kampanj se koordinator dogovori z 0.

e je odgovoren za organizacijo promocije v obliki plakatov, letakov, novic na spletni strani,
elektronske poste, predstavitev pred letniki ipd.;

e je dolzan na zeljo IO ali glavnega urednika Spatule zagotoviti ¢lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.).

e na zacCetku koledarskega leta z blagajnikom pripravi finan¢ni nacrt za javne kampanje;

e je dolzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zaklju¢no
pisno porocilo o izvedbi projekta;

e na koncu mandatnega obdobja napiSe letno poro€ilo in dopolni priro€nik za opravljanje
svoje funkcije;

e 0 svojem delu poro¢a skupS¢ini;

e je dolzan sodelovati pri predaji funkcije.

11. ¢len
(vodje projektov)

(1) 10 za potrebe organizacije projektov DSFS dolo&i vodje projektov.
(2) Vodja projekta:
e organizira projekt DSFS;
e je dolZzan poiskati osebo, ki je v preteklosti vodila isti oz. podoben projekt in se pri njej
pozanimati o poteku, organizaciji in moznih izboljS8avah projekta;
e je odgovoren za izvedbo projekta;
e z blagajnikom pripravi finanéni nacrt za svoj projekt;
e je odgovoren za pobiranje prijav in kotizacij pri tem projektu, pri ¢emer sodeluje z
blagajnikom;
e je odgovoren za promocijo svojega projekta, pri Eemer sodeluje s predstavnikom za stike z
javnostjo;
e je dolzan na zeljo 1O ali glavnega urednika Spatule zagotoviti ¢lanek za Spatulo in druge
publikacije (SFD, EPSA, IPSF, itd.).
e je dolzan na sestankih DSFS, na katerih je projekt na dnevnem redu, predstaviti potek
organizacije;
e je dolzan najkasneje tri tedne po koncu projekta generalnemu sekretarju oddati zaklju¢no
porocilo o izvedbi projekta.

12. ¢len
(zakljuéno porogcilo)

Zaklju€no porocilo o izvedbi projekta je v pisni obliki in vsebuje:
e naziv, ¢as in kraj izvedbe projekta;
e povzetek vsebinske aktivnosti;
e dosezeni nameni in cilji;
e morebitni partnerji in soorganizatorji;
e morebitna vsebinska in finanéna odstopanja od predvidenega naérta v predstavitvi in
razlogi, zakaj je do teh odstopanj prislo;
e finan¢no porocilo;
e morebitne medijske objave in tiskovine;
e slikovno gradivo.
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13. ¢élen
(organizacijski odbor in delovna ekipa)

(1) Koordinator oz. vodja projekta lahko sestavi organizacijski odbor ali delovno ekipo, ki pomaga
pri organizaciji in izvedbi projekta.

(2) Clani organizacijskega odbora oz. delovne ekipe so dolzni izpolnjevati obveznosti, ki jim jih
dodeli koordinator oz. vodja projekta.

(3) Clani organizacijskega odbora oz. delovne ekipe morajo biti &lani DSFS.

(4) Clani organizacijskega odbora projekta, ki po mnenju 10 ne opravljajo svojih dolznosti v

skladu s tem pravilnikom, niso upravi¢eni do finanéne pomodci v skladu s Pravilnikom o udelezbi

na farmacevtskih sredanjih in o dodeljevanju finanénih sredstev élanom DSFS.

Ill. KONCNE DOLOCBE
14. ¢len
(javnost)

Vsebina pravilnika je javna in se jo poda v vednost vsem ¢lanom. Pravilnik je objavljen na spletni
strani DSFS pod zavihkom O nas: Statut in pravilniki.
15. élen
(veljavnost)

Ta pravilnik zaéne veljati, ko ga sprejme skup$éina DSFS. Z dnem sprejema tega pravilnika hkrati
preneha veljati in se uporabljati Pravilnik o koordinatorjih in vodjih projektov DSFS z dne 17. maja
2023.

V Ljubljani, 1. decembra 2023

Ajda Stepisnik 5
predsednica DSFS in SSSFD
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